PAUTAS DE REDACCION Y CITA BIBLIOGRAFICA
PARA ELLABORAR TRABAJOS UNIVERSITARIOS
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Resumen: expondré lo que considero que son unos principios esenciales para elaborar
trabajos académicos o universitarios. Estas bases tratan sobre la redaccién y la forma
general para prepararlos. Aunque esto servira a quien no tenga mas gufa, lo mejor para
entender estas pautas es escucharme cuando imparto mis talleres al respecto en la ULPGC.

1. Redaccion y estilo (cuida fondo y forma, también la manera de expresar el contenido):
1.1. Haz un esquema bien jerarquizado, para evitar enfrentarte a la pagina en blanco.
1.2. De la frase al parrafo:

1.2.1. Redacta frases directas, sencillas, claras y afirmativas: sujeto, verbo y predicado,
recordando la maxima de /o bueno, si breve, dos veces bueno (Bj.: Este estudio trata sobre tal tema. Se
estructura en cuatro apartados. En primer lugar, se resume qué es tal tema. En segundo lugar, se
desarrolla la cuestion de |...]. En cuarto lugar, finaliza con las conclusiones [...]). Aplica los
principios de sencillez a todo, incluidas las palabras (no digas “para la valorizacién de tal” si
puedes decir “para valorar tal”). Usa un vocabulario conciso y apropiado. Evita las
imposturas intelectuales y las frases rimbombantes que ni entiendas.

1.2.2. Esas frases se aunaran tematicamente (separadas por punto y seguido) y asi compondran
parrafos. Cada parrafo tendra una idea principal, un sujeto princ. por parrafo, en 6 u 8 lineas, aprox.).

1.2.3. Signos de puntuacion esenciales: el punto y la coma (no uses lo que no dominas, ej.: ;).

1.3. Escribir implica decidir constantemente, tener un pensamiento critico, y exige trabajar.

1.4. Revisa el conjunto, corrigelo, e intenta que alguien te lo corrija. Evita contradecirte.

1.5. Paginalo. Incluye tu nombre y apellidos en el documento digital y el de papel.

1.6. Usa la tipografia que te marquen (si no, recomiendo Times New Roman 12, esp. 1'5).

1.7. Consulta dudas en diccionarios de la RAE (www.rae.es, www.rae.es/dpd/), manuales de
estilo, ortografias, gramaticas e internet (Fundéu, www.fundeu.es; Blog de lengna de Alberto
Bustos, https://blog.lengua-e.com/; o mi blog de Redaccidn, https:/ /redaccion.hypotheses.org.

2. Esquema general de un trabajo universitario:
2.1. Titulo: éste es una parte importante del trabajo. Intenta que resuma bien de qué trata,
de forma sucinta; sacrifica informacién. Acota el tema en el espacio y el tiempo.
2.2. Indice: suele ser innecesario en un trabajo breve, pero necesario en uno largo.
2.3. Resumen a modo introductorio: recomiendo hacerlo al final, pero situarlo al inicio.
2.4. Desatrolla estructuradamente el trabajo, y divide los subtemas principales en sub/epigrafes.
2.5. Siincluyes figiras, consulta como hacetlo, en: https://redaccion.hypotheses.org/1641.
2.6. Conclusion: reflexiona sobre el conjunto de tu trabajo, e intenta dar un paso mas, sin irte
por temas ajenos. Evita limitarte a concluir frases manidas como este es u#n tema muny inportante.
2.7. Bibliograffa y fuentes: contrasta fuentes fiables y citalas (consulta el apartado 3).

3. Citas y referencias del apartado sobre bibliografia (ya sea final o en nota al pie) y fuentes:
3.1. Tras una cita textual (entrecomillada) o no textual (algo explicado con tus palabras) cita
siempre la fuente primaria o secundaria de los datos que compendias. Atribuye al final de
cada parrafo una maternidad o paternidad, citando la fuente; si no, tu trabajo sera acientifico.
Ojo: hay excepciones cuando no se cita (al reflexionar, al opinar, al resumir inicialmente...).
3.2. Copiar o plagiar es delito intelectual, al amparo de la Ley de Propiedad Intelectual 1/1996
RD Leg. 1/1996, de 12 de abril, https://www.boe.es/buscar/act.phprid=BOE-A-1996-8930).
3.3. ¢Como distinguir una pagina fiable de internet? (véase el doc. complementario).
3.4. ¢Coémo citar académicamente las fuentes? (véase el doc. complementario).




